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1 Générer un DUME électronique et le joindre à son avis de marché 

1 Cliquez sur le lien https://dume.publicprocurement.be  
 

2 Sélectionnez la langue. 
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 3 Sélectionnez les options suivantes : 

 Je suis un pouvoir adjudicateur (1). 
 Créer une nouvelle demande DUME (2). 

4 Sauf cas exceptionnel, laissez par défaut les options ci-dessous : 

 Pour quelles langues (3). 
 Dans quel pays votre autorité est-elle située (4). 

 

 

5 Cliquez sur « Suivant ». 
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6 Vous arrivez sur la page « Procédure ». 

 

 

7 Dans la section « Identité de l’acheteur », remplissez le champ « Nom officiel ». 

L’équipe SIMPPA vous invite à respecter cette structure concernant le nom officiel de votre 
direction, qui permet d’identifier à la fois le pouvoir et le service adjudicateurs :  
Ex : RW-SPW-DGO1-DRL-Direction des Routes du Luxembourg 
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8 Dans la rubrique « Informations relatives à la procédure de passation de marché», indiquez les 
informations ci-dessous : 
 

 Type de procédure (1). 
 Titre du marché (2). 
 Une brève description du marché (3). 
 Le numéro de marché attribué par l’équipe du support SIMPPA (4). 

 

 

9 Cliquez sur « Suivant». 

 

 

 



7  
 

 

10 Vous arrivez sur la page « Exclusion». 

 

 

11 Parcourez les divers rubriques, pour sélectionner les clauses d’exclusion que vous voulez inclure. 
Note : certaines clauses sont obligatoires et il est impossible de les dégriser. 
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12 Quand vous avez terminé votre sélection, cliquez sur « Suivant ». 

 

 

13 Vous arrivez sur la page «Sélection». 
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14 Parcourez les diverses rubriques pour sélectionner les clauses que vous souhaitez ajouter à votre 
DUME : 

 

 

 

15 Quand vous avez terminé votre sélection, cliquez sur « Suivant ». 
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16 Vous arrivez sur la page «Terminer». 

 

 

17 Cliquez sur «Aperçu». 
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18 L’aperçu de votre DUME apparait. Vous pouvez le parcourir pour le vérifier. 

 

 

19 En bas de page, cliquez sur le lien «Télécharger». 

 

 

20 Sélectionnez « dans les 2 formats ». 
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21 Enregistrez le fichier ZIP dans un dossier auquel vous avez facilement accès. 
 

 

 

 

22 Ouvrez le dossier où vous avez enregistré le fichier ZIP et décompressez-le.  
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23 Vous devriez alors avoir un fichier PDF et XML 

 

 

24 Dans eNotification, ajoutez ces 2 documents dans la rubrique « Documents accompagnants » de 
votre avis de marché. 

 

 

25 Votre DUME a été joint à votre avis de marché. Lors de la publication de l’avis, ce dernier sera 
disponible pour les entreprises. 
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2 Réutiliser un DUME existant 
 

1 Cliquez sur le lien https://dume.publicprocurement.be  
 

2 Sélectionnez la langue. 

 

 

3 Sélectionnez les options suivantes : 

 Je suis un pouvoir adjudicateur 
 Réutiliser une demande DUME existante 

 

 

 

 

 

https://dume.publicprocurement.be/
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4 Cliquez sur le bouton « Parcourir » pour sélectionner le DUME au format XML que vous voulez 
réutiliser. 

 

 

5 Parcourez vos répertoires pour sélectionner votre fichier DUME (au format XML) et cliquez sur 
« Ouvrir ». 
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6 Vérifier que votre pays est bien la Belgique. 

 

 

7 Cliquez sur « Suivant ». 
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8 Vous pouvez dés à présent modifier votre DUME en parcourant les différentes rubriques et 
enregistrer votre travail aux formats PDF et XML à la fin. 
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3 Analyser un DUME reçu par une entreprise 
 

Selon divers cas, vous pourrez analyser les documents DUME sur 3 supports. 

- Pour les offres papier, vous recevrez un DUME sur papier. 
- Pour les offres électroniques, vous recevrez soit un fichier PDF ou un fichier XML (vous 

trouverez ci-dessous la procédure pour analyser un DUME au format XML). 

 

1 Cliquez sur le lien https://dume.publicprocurement.be  
 

2 Sélectionnez la langue. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://dume.publicprocurement.be/
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3 Sélectionnez les options suivantes : 

 Je suis un pouvoir adjudicateur 
 Examiner une réponse DUME  

 

 

 

4 Cliquez sur le bouton « Parcourir » pour sélectionner la réponse DUME que vous souhaitez 
analyser. 
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5 Parcourez vos répertoires pour sélectionner votre réponse DUME (au format XML) et cliquez sur 
« Ouvrir ». 

 

 

6 Vérifiez que votre pays est bien la Belgique. 
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7 Cliquez sur « Suivant ». 

 

 

8 La réponse DUME de l’opérateur économique apparait dés lors à l’écran. Vous pouvez la parcourir 
pour son analyse. 
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9 En bas de la page, vous pouvez télécharger la réponse au format PDF ou XML. 

 

 

 

 

Pour toute question, vous pouvez contacter l’équipe du support SIMPPA à l’adresse 
support.simppa@spw.wallonie.be  
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