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	[bookmark: _Hlk17711364] 
MP de faible montant	Comment by Note au rédacteur: Ce modèle de document concerne les marchés de faible montant (moins de 30.000€ HTVA) passés par la comparaison de 3 offres. 
Notification du marché (à envoyer par courrier ou e-mail)






                                                          [à compléter par : date]

[bookmark: _Hlk114739506]Objet : 	Marché public n°[à compléter] relatif à [à compléter]  
	Notification du marché



Madame, Monsieur,

Vous avez remis offre dans le cadre du marché sous objet et nous vous en remercions.

Nous avons le plaisir de vous informer que votre offre du [à compléter] au montant de [à compléter] HTVA, soit [à compléter] TVAC a été retenue. La présente vaut conclusion du contrat.


Comment introduire votre facture ?	Comment by Note au rédacteur: Si vous êtes un agent du SPW et que vous prévoyez la facturation électronique, retrouvez ici la clause-type à intégrer.

Nous vous invitons à envoyer votre facture électroniquement, selon les modalités suivantes : [à compléter].	Comment by Note au rédacteur: Obligation de retenir ce choix pour les marchés dont la valeur estimée est inférieure à 30.000€ HTVA mais supérieure à 3.000€ HTVA.

Nous vous invitons à envoyer votre facture électroniquement/par courriel/par courrier postal.	Comment by Note au rédacteur: Pour les marchés dont la valeur estimée est inférieure ou égale à 3.000€ HTVA, faites un choix parmi les trois propositions.

Les modalités d’introduction de vos factures sont les suivantes : [à compléter]  

Quand débute le marché ?

Le marché prend cours le [à compléter].
Les modalités pratiques relatives à l’exécution du marché sont les suivantes : [à compléter]  

Une question ?

Pour les questions administratives, vous pouvez contacter [à compléter].
Pour les questions liées à la facturation, vous pouvez contacter [à compléter].
Pour les questions liées à l’exécution du marché, vous pouvez contacter [à compléter].

Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’assurance de ma meilleure considération.



	                                                                                 [à compléter par : signature].
