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	[bookmark: _Hlk17707197] 
MP de faible montant
Lettre d’invitation à déposer offre	Comment by DMP: Si votre marché de faible montant est passé après avoir réalisé une simple consultation des conditions de plusieurs opérateurs économiques, il n’y a pas lieu de demander le dépôt d’une offre. Dans ce cas, vous ne devez pas utiliser le présent modèle de lettre.






	Envoi par courrier ou courriel





Objet : 	Marché public n° [à compléter]ayant pour objet [à compléter] 	Comment by DMP:  Uniquement pour les agents du SPW : 
Un numéro de marché doit être attribué à chaque marché public. Un formulaire en ligne est désormais mis à la disposition des services depuis le 1er janvier 2020 sur l’intranet, dans la rubrique les outils > juridique > Marchés publics > Octroi d’un numéro de marché
	Invitation à déposer offre



Madame/Monsieur,


Nous lançons un marché ayant pour objet [à compléter par : l’objet du marché] et nous souhaitons vous inviter à déposer offre.

Vous pouvez consulter le détail des conditions du marché dans le document descriptif annexé à la présente. 

Comment déposer une offre ?

Nous vous invitons à compléter le formulaire d’offre joint au descriptif de marché et à nous le renvoyer par :
 Courrier à l’adresse suivante :  [à compléter] 
 Courriel à l’adresse suivante : [à compléter].

Dans quel délai ?

Votre offre doit nous parvenir avant le [à compléter par : date] à [à compléter par : heure].

Combien de temps restez-vous engagé par votre offre ?

Toutes les conditions de votre offre doivent être maintenues pendant [à compléter par : nombre]jours à partir de la date limite de réception des offres mentionnée ci-avant.

Une question ?

Vous pouvez prendre contact avec [à compléter par : nom et coordonnées utiles].


Je vous prie d’agréer, Madame/Monsieur, l’assurance de ma meilleure considération.




[à compléter par : signature].	Comment by DMP: Pour le SPW, la personne habilitée à représenter le GW pour un marché de services est le directeur jusqu’à 25.000€ HTVA et l’Inspecteur général jusqu’à 30.000€ HTVA. Pour les marchés de fournitures et de travaux, il s’agit du directeur jusqu’à 30.000 euros HTVA. Voir AGW du 23 mai 2019 relatif aux délégations de pouvoirs au sein du Service public de Wallonie. 

Si vous ne faites pas partie du SPW, complétez en fonction des règles de fonctionnement internes de votre organisme.
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