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Ce tutoriel vous guide pas a pas pour créer de fagcon optimale votre entreprise sur e-Procurement et
vous prodigue des conseils afin d’étre visible des pouvoirs adjudicateurs. Vous verrez également
comment rechercher des marchés publics, comment enregistrer ces recherches pour recevoir des
notifications par mail lorsque de nouveaux marchés sortent et surtout, comment soumissionner a un
marché public qui vous intéresse.

A.Introduction

Le SPF BOSA, gestionnaire de la plateforme, fournit également de nombreux supports d’aide :

- Desvidéos explicatives

- Unenvironnement de test pour se familiariser avec I'outil

- Uncentre d’aide qui dispose d’une multitude de fiches explicatives

- Un helpdesk : e.proc@publicprocurement.be ou 02 740 80 00 (disponible tous les jours de
8h30 a 12h et de 13h15 a 16h30).

B. Enregistrer son entreprise sur e-Procurement

.  CREER UN COMPTE

La premiere étape est de se créer un compte sur e-procurement.
Sur la page d’accueil, cliquez sur « continuer en tant que fournisseur »

Inscrivez-vous en tant que nouvel utilisateur. Pour ce faire, complétez les champs demandés : Prénom,
nom, courriel et mot de passe.

Un conseil : enregistrez-vous avec une adresse générique et un mot de passe que vous pourrez
partager avec d’autres membres de votre entreprise. Cela vous évitera les désagréments
(notamment de ne plus étre contactés/invités...) en cas de départ, de congés, de boite pleine,
etc.


https://bosa.belgium.be/fr/decouvrez-nos-demonstrations-et-nos-videos-dinstruction
https://demo.publicprocurement.be/
https://bosa.service-now.com/eprocurement?lang=fr
mailto:e.proc@publicprocurement.be
https://www.publicprocurement.be/
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ll. ENREGISTRER SON ENTREPRISE

1. Cliquer sur « Gérer les entreprises »

gg e-Procurement Accuell  BDA

Toit-Métal

Accueil
Gérer les entreprises
Profils de recherche
Contrats
Bons de commande BO
'sqQ’ e-Procurement

Mes dossiers.

Tester la signature

Pokitique de coakies

2. Cliquer sur « ajouter une entreprise »

BO

. e-Procurement Accueil  BDA
s5a

Entreprises

cueil Entreprises > Apercu

Geérer les entreprises @ Comme dans l'ancienne plateforme, il n'y a aucun lien entre les différents cor
sur la personne qui crée les comptes polr l'entreprise et sur celle qui en assui

Profils de recherche plusieurs destinataires pour vas profils de recherche.

Nom Numéra & entreprise Numéro dunisé d entreprise
Bons de commande
®  Toitmetal 0403.985.1
Le Toit 0407
culler Alex 0416.024:981
£ TOITURE D.LM.

Toiture Frédéric Serge & Fils 0418871338

CONFEDERATION CONSTRUCTION TOITURE-CENTRE 0408.985.751

Sanitoiture - Entreprise générale de Construction. Toiture
etSanitaire

Toiture 338
Taiture Unique 0419.363.761

Helpdesk | Certre daide

+ Ajouter une entrepris

onnels. Au sein de votre entreprise, mettez-vous d'accord
suivi. Vous pouvez néanmoins collaborer avec vos collegues,
tant au sein de votre entreprise qu'en dehors, lorsque vous soumettez votre offre/vos demandes de participation. Vous pouvez aussi sélectionner

Adresse e-mall

infotoiture@gmail.com

infotaiture@gmail.com

olture@gmail.com

infotaiture@gmail.com

ture@gmail.com

infotaiture@gmail. com

infotaitu

tottureinfogmailcom

titureinfoegmailcom

R fr

Fa fr

4 O
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3. Remplir les quatre onglets

PREMIER ONGLET - Données de I’entreprise : remplir les champs demandés, a savoir : alias (utile si
vous avez plusieurs entreprises et que vous souhaitez les identifier plus facilement), numéro BCE,
adresse de I'entreprise et éventuellement votre logo.

@ Données de entreprise

Alias

RO R e °

BEL - Belgique

Sélectionner numéro BCE*

Adresse de ['entreprise - Rue et numéro®

Adresse de Fentreprise - Code postal*

Adresse de l'entreprise - Commune*

Cecl est aussi| adresse du siége social.

Logo d

annuler SRS

DEUXIEME ONGLET — Informations de contact : remplir I'adresse email (générique si possible, voir
notre conseil ci-dessus), numéro de téléphone, langue de préférence et éventuellement numéro de
fax et site web.

Ajouter une entreprise

@ Données de lentreprise @ nformatiens de contact

Adresse e-mail*

Numéro de téléphone*

Numéro de fax

Site Web

Langue de préférence*




TROISIEME ONGLET — Carte de visite

C’est via cette carte de visite que votre entreprise se fera connaitre des pouvoirs adjudicateurs.
Veillez donc a étre complet lors du remplissage de cet onglet.

T

@ Données de 'entreprise @ informations de contact © cCarte devisite

Zone de travail

Je suis intéressé(e) par

Description succincte

Annuler  Précédent [EVIZUNY

Zone de travail : cocher ici la/les zone(s) géographique(s) ol vous souhaitez travailler. Vous pouvez
délimiter cette/ces zone(s) jusqu’a la taille d’'un arrondissement.

Un conseil : soyez réalistes, c’est-a-dire ni trop restreint, ni trop large par rapport a vos
capacités. Les pouvoirs adjudicateurs chercheront des entreprises a inviter a soumissionner
notamment en fonction de ce critére de la zone de travail.

Je suis intéressé par : a remplir par travaux, services ou fournitures

Domaine d’expertise : il s’agit ici de cocher le(s) code(s) CPV (nomenclature européenne de
classification des activités économiques) qui correspond a votre/vos activité(s). Vous pouvez effectuer
une recherche :

- Soit par mot clé : en testant plusieurs mots clés représentant vos activités
- Soit en déroulant successivement les catégories/sous-catégories de secteurs d’activités

Cocher au fur et a mesure les cases de(s) catégories/sous-catégories de secteurs pertinents pour votre
entreprise.

Un conseil : Soyez également réalistes et prenez le temps d’étre exhaustif, cela influera sur la
qualité des contacts éventuels que vous obtiendrez des pouvoirs adjudicateurs.

Ex : sivous étes une entreprise active dans tous les domaines de la toiture, cochez le catégorie principale
45261000-4 afin de montrer aux pouvoirs adjudicateur que vous étes intéressé par toutes les sous-
catégories : travaux de couverture et de peinture de toiture, travaux d’isolation de toiture, réparations
de toiture, etc.

Agréation : a remplir uniquement si vous étes intéressé par des travaux. Consultez le SPF Economie
afin de savoir quelle(s) classe(s) et catégorie(s) compléter.


https://economie.fgov.be/fr/themes/entreprises/secteurs-specifiques/construction/agreation-des-entrepreneurs

Sélectionner Domaine d'expertise

Q toiture

~ B 45000000-7 - Travaux de construction

~ @ 45200000-9 - Travaux de construction compléte ou partielle et travaux de génie civil

~ @ 45260000-7 - Travaux de couverture et travaux d'autres corps de métier spécialisés

- 452610004 - Travaux de charpente et de Couverture et travaux connexes

[ < I I B < ]

45261200-6 -

452612219

45261410-1 -

45261900-3 -

45261910-6 -

45261920-9

Travaux de couverture et de peinture de toiture
Travaux de peinture de toiture

Travaux d'isolation de toiture

Réparation et entretien de toiture

Réparation de toiture

Travaux d'entretien de toiture

Description succincte : ce champ est important car un pouvoir adjudicateur pourra bient6t rechercher
une entreprise pour l'inviter a soumissionner a son marché sur base de cette description. En attendant,
la lecture de votre description sera un critére majeur pour qu’il décide de vous contacter ou vous
inviter a remettre offre. Indiquez donc une description compléte mais synthétique de vos activités.

Ex : Il est utile de préciser que vous étes spécialisé en ardoises naturelles, que vous utilisez tels types
d’équipements ou de techniques. Il est totalement inutile de faire des copier-coller de votre site ou de
vous cantonner a des arguments commerciaux du type « nous réalisons tout type de chantier, partout
en Europe et dans les meilleurs délais ». Mettez-vous a la place de I'acheteur public et écrivez en

synthése ce qui l'intéresse.

QUATRIEME ONGLET — Entreprise active : cochez cette case si vous souhaitez que ce soit cette
entreprise qui soit active sur e-Procurement pour soumissionner a des marchés.

Enfin, cliquer sur « sauvegarder ».



IIl.  MODIFIER LES DONNEES DE MON ENTREPRISE

4. Vous pouvez modifier les données de votre entreprise ainsi que sa carte de visite a tout
moment en cliquant sur « Gérer les entreprises » dans le menu a gauche de votre écran et
ensuite en cliquant sur votre entreprise parmi la liste affichée au centre de votre écran.

Pour ce faire, vous cliquez sur les 3 petits points en haut a droite de chaque case blanche afin de
modifier les données souhaitées.

gg e-Procurement Accueil BDA H fr .

Détails de I'entreprise (Toit & moi, immobiliér...

Accueil Entreprises > Toit & moi, immobiliére sociale de la région montoise

% Gérerles entreprises

Données d'entreprise D Informations de c...
Profils de recherche ”

Alias Adresse e-mail
- infotoiture@gmail.com
Contrats
Adresse de l'entreprise - Pays Numéro de téléphone
BEL - Belgique +32498653265
Bons de commande
Numéro dentreprise
Toit & moi, immobiliére sociale de la région montaise - 0401.125.484

Numéro de fax

Mes dossiers

Unité dentreprise Site Web

Tester la signature

Ad

de Fentreprise - Rue et numéro Langue de préférence

Avenue du Millénaire(G.) 60 FR

Adresse de I'entreprise - Code postal et Commune
7000 - Mons

Cecl est auss| ladresse du siége socia
Oui

Loga dentreprise




Remettre oftre
pour un marché

public




C.Remettre offre pour un marché public

B RECHERCHER UN MARCHE PUBLIC

5. Pour rechercher un marché public (marché qui fait 'objet d’'une publication), cliquez sur
I'onglet « Bulletin des Adjudications ».

= gg e-Procurement Accueil E N A

'28 e-Procurement

6. Vous pouvez effectuer une recherche de marché public par mot-clé dans la barre de recherche
générale.

7. |l est également possible d’effectuer une recherche plus détaillée via le tableau « critéres de
recherche »

= -58 e-Procurement Accueil Bulletin des Adjudications ﬂ fr -

:]

Entreprise active

Bulletin des Adjudications

Accueil
Q, Indiquez ce que vous recherchez
Gérer les entreprises
Profils de recherche Critéres der... test
BE Compétition
Ee Nature principale du marc... =
Date d'envol Date de publication Date limite de soumission Temps restant
Bors de commande 04/01/2024 04/01/2024 17/01/2024 09:00 CET 12 jours 21:17:07
Code CPV - Organisation
Mes dossiers Brussels Airport Company
Code NUTS - Nature(s) Catégorie (code CPV)
Tester la signature SERVICES services d'hatellerie, de restauration et de commerce au détail (55000000)
Description
Langue de publication i test test test
Cadre légal Procedure
= Directive 2014/25/EU (Secteurs sp... Procédure Négociée Avec Mise En Concurrence Préalable
Date d'envoi
Date de publication i) Achat Matériel Informatique

11



Via ce tableau, vous pouvez effectuer une recherche par code CPV (domaine d’activités), par code
NUTS (zone géographique), par date (envoi, publication, limite de soumission), par type d’avis, etc.

BO

= ‘ey €-Procurement Accueil BDA
sa

‘ Inclure les sous:
i organisations

Toit-Métal

Entreprise active

Technique d'achat spéciale ~
Accueil

Gérer les entreprises

Profils de recherche

Type de procédure -
Contrats
Bons de commande Type d'avis -
Mes dossiers . .

Marchés réservés -

Tester la signature

B Ssauvegarder la recherche

X Effacer tous les filtres

Xfr &
lkea =
Nature(s) Catégorie (code CPV)

SUPPLIES, SUPPLIES, SUPPLIES Mobilier (39100000) l
Description
test
Cadre légal Procedure
Directive 2014/24/EU (Secteur Clas... Procédure Restreinte
Armoires
BE Compétition
Date d'envoi Date de publication Date limite de soumission
12/12/2023 12/12/2023 12/12/2023 10:00 CET
Organisation
lkea
Nature(s) Catégorie (code CPV)
SUPPLIES, SUPPLIES, SUPPLIES Mobilier (39100000)
Description
Deze aankoop gaat over kasten en nog meer kasten
Cadre légal Procedure v

Si vous étes intéressé d’étre consulté/prospecté pour des marchés futurs, cochez « planification ».

Si vous étes intéressé par des marchés publics pour lesquels soumissionner, cochez « compétition ».

Si vous voulez savoir quelle entreprise a remporté tel marché, cochez « attribution ».

Au fur et a mesure que vous complétez ce tableau de critéres de recherche, les résultats s’affichent
sur la droite de I'’écran. Comme toute recherche avec des filtres, vous devez tester : trop de critéres
réduisent les résultats et peu de criteres vous donnent trop de résultats a trier « manuellement ».

BO
= sq e-Procurement Accueil BDA

Criteres derr...
Accueil

Nature principale du marc...

Gérer les entreprises

Code CPV hd
Profils de recherche

Code NUTS -
Contrats

Langue de publication -
Bons de commande
Mes dossiers Date d'envoi )
Tester la signature

Date de publication ]

Date limite de soumis... G

Ffr &

Armoires

BE Compétition

Date d'envoi Date de publication Date limite de soumission

12/12/2023 12/12/2023 12/12/2023 10:00 CET
Organisation

lkea

Nature(s) Catégorie (code CPV)

SUPPLIES, SUPPLIES, SUPPUEmOiI’eS (39122100)

Description
Achat d'armoires

Cadre légal Procedure
Directive 2014/24/EU (Secteur Clas... Procédure Restreinte

Armoires

BE Compétition

Do oo o Ll oo o

Exemple de recherche de marchés publics : si vous souhaitez remettre offre pour des marchés publics de
services de nettoyage dans la région de Namur, remplissez les criteres comme suit :

12



- Nature principale du marché : services

- Code CPV : 90900000-6 Services de nettoyage
- Code NUTS : BE35 — Prov. Namur

- Type d’avis : compétition

8. Vous pouvez enregistrer ce profil de recherche afin d’éviter de devoir la réencoder a chaque
fois. Pour ce faire, cliquez sur « sauvegarder la recherche » et nommez votre recherche
(ex : nettoyage Namur).

= 28 e-Procurement  Accueil  BDA E
= - lkea @
Toit-Métal Inclure les sous-
n Entreprise active -« organisations Nature(s) Catégorie (code CPV)
SUPPLIES, SUPPLIES, SUPPLIES Mobilier (39100000) '
Technique d'achat spéciale ~ Description
Accueil test
. Marchés non soumis a la Cadre légal Procedure
Gérer les entreprises publication Directive 2014/24/EU (Secteur Clas... Procédure Restreinte
(anciennement Free
Market)
Profils de recherche
Typ® ocedure > Armoires
Contrats
BE Compétition
Bons de commande Type d'avis - Date d'envoi Date de publication Date limite de soumission
12/12/2023 12/12/2023 12/12/2023 10:00 CET
Mes dossiers " . Organisation
Marchés réservés v
= lkea
Tester la signature Nature(s) Catégorie (code CPV)
B =alueparderlo kacherche IES, SUPPLIES, SUPPLIES Mobilier (39100000)

Deze aanl t over kasten en nog meer kasten

X Effacer tous les filtres

Cadre légal Procedure v

Votre recherche est alors sauvegardée dans I'onglet de la colonne de gauche « profils de recherche ».

Dans cet onglet, vous retrouverez vos différents profils de recherche.

= gg e-Procurement Accueil  BDA o A

Toit-Métal

T Profils de recherche f

Accueil Profils de recherche > Apergu

Gérer les entreprises

toiture 30 iy

Profils de recherche 4 critéres de recherche
Destinataires supplémentaires
Contrats

Bons de commande .
B critéres de recherche & Recherche

Mes dossiers

Tester |a signature

© 2023 SPF Stratégie et Appui | Conditions d'utilisation | Déclaration de confidentialité | Politique de cookies | Helpdesk | Centre d'aide
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La plateforme prévoit par défaut que vous receviez des notifications automatiques par mail des qu’un
marché public correspondant a votre profil de recherche est publié. Pour désactiver ces notifications,
cliquez sur la cloche.

En cliguant sur les 3 points verticaux, vous pouvez renommer votre profil de recherche ou gérer les
destinataires de ces notifications par mail (notamment en ajouter).

Via le bouton «recherche », vous relancez en direct une nouvelle recherche de marchés
correspondant a votre recherche.

Il.  PROCEDURE DE REMISE D’OFFRE A UN MARCHE PUBLIC

9. Lorsqu’un marché public vous intéresse et que vous souhaitez soumissionner, cliquez sur le
marché en question et ensuite, cliquez sur « confirmer participation ».

= ‘38' e-Procurement Accueil BDA K fr &

Général
20231212_MA-PO_p... T

Accueil 20231212_MA-PO_pub01 > Général
Historique du marché

Avis

Gérer les entreprises

@ !lse peut que vous ne puissiez pas encore télécharger tous les documents relatifs aux marchés publics migrés. Dans ce
Lots cas, vous pouvez télécharger les documents sur I'ancienne plateforme.

Profils de recherche

Documents . .
Contrats Objet du marché

Forum

Organisation
Bons de commande
N.A.L.M. Expert-Procurement
Mes dossiers Titre
Acquisition et installation de stores
Tester la signature Description
Acquisition et installation de stores

Nature principale du marché
Fournitures

Lorsque vous confirmez votre participation, vous verrez que le statut de votre soumission est « en
préparation ». Pour finaliser votre soumission, il y aura plusieurs étapes a compléter dans le menu
blanc a gauche. Sinon, vous pourrez toujours « annuler I'intérét » que vous portez a ce marché.

= 28 e-Procurement  Accueil  BDA o &

H Toit-Métal Général
- Ma Soumission [ ] T

1a - Identification

Accueil 20231212 MA-PO_pub01 > Ma Soumission > Général
1b - Lots

Gérer les entreprises

Date limite de soumission : 17/01/2024 10:00:00 CET Temps restant : 1 mois 4 jours
1c - Documents
Profils de recherche
(s Identification Lots Documents € {

Bons de commande

Votre soumission n'a pas encore été envoyée et n'a pas été remise dans le coffre-fort de I'adjudicateur!

Mes dossiers

14



10. IDENTIFICATION — Vous pouvez ajouter des droits d’accés a votre dossier, c’est-a-dire
principalement ajouter des collégues qui vont collaborer avec vous sur ce dossier. Vous pouvez
également ajouter les entreprises avec qui vous remettez offre si vous effectuez une
« soumission conjointe ».

= -58— e-Procurement Accuell  BDA Hofr &

L1 [ ) o o o

Identification Lots Documents

Général

1a - Identification

Accueil Votre soumission n'a pas encore été envoyée et n'a pas été remise dans le coffre-fort de I'adjudicateur!
1b - Lots
Gérer les entreprises
1c - Documents Informations sur... Guide de soumission
Profils de recherche
Code de hachage seul
Contrats Non
Signature obligatoire
Bons de commande Qui

Mes dossiers

Gérer les droits d'acces

Tester la signature

Nom Adresse e-mail Accepté le Niveau d'accés

11. LOTS — Vous devez cocher ici les lots pour lesquels vous soumissionnez. Le pouvoir
adjudicateur peut également vous demander d’indiquer votre prix pour chaque lot que vous
cochez.

= -38- e-Procurement Accueil  BDA W fr oA

Général

Date limite de soumission : 17/01/2024 10:00:00 CET Temps restant : 1 mois 4 jours
1a - Identification
Accueil @ o o 9 o
{bEtots Identification Lots Documents gnatures Envoyer

Gérer les entreprises
1c - Documents

Profils de recherche

Votre soumission n'a pas encore été envoyée et n'a pas été remise dans le coffre-fort de I'adjudicateur!

Contrats
Lots
Bons de commande
Ne A Nom Statut

Mes dossiers

1 110 stores vénitiens - 1 ACTIF
Tester la signature 2 300 stores vénitiens batiment B ACTIF

D 3 220 stores vénitiens batiment C ACTIF

Lignes par page FEIR 1-3de3

12. DOCUMENTS — Vous devez ajouter les documents sollicités dans le cahier des charges en
cliquant sur le bouton « ajouter des documents ». Attention, vérifiez toujours dans le cahier
des charges ce qui est demandé car si vous ne remettez pas les bons documents, votre offre
sera déclarée irréguliere.

15



- e-Procurement Accuell BDA Hn fr &

General Date limite de soumission : 17/01/2024 10:00:00 CET Temps restant : 1 mois 4 jours

1a - Identification

Accueil (2] (o) Q (-] ©

1b- Lots Identification Lots Documents

Gérer |es entreprises

1c - Documents

Profils de recherche

Votre soumission n'a pas encore été envoyée et n'a pas été remise dans le coffre-fort de l'adjudicateur!

Contrats

Documents Q, Rechercher Ajouter document(s)
Bons de commande
O Titre Nom du fichier Code de hachage Code de hachage seul

Mes dossiers

O Formulaire Formulaire
offre.pdf offre.pdf
Tester la signature “ »

18522d86b81hc3e9193d9ab6928c1739b201b8efachbdfcccaffcd3as1b654¢ Non

Lignesparpage: 25 = 11det

23 SBE Steatécia ot Annul | Conditinne diilicatinn

#ialita | Dalitinne da cookiss | Helndack | Cantra diaide

13. Jusqu’a I'échéance de la soumission du marché, vous pouvez ajouter ou modifier ces
informations. Une fois que ces 3 étapes vous semblent définitivement complétées, cliquez sur
« finaliser » afin de signer votre offre (en ayant éventuellement testé votre méthode de
signature auparavant)

Attention : signer votre offre est une étape importante. Si vous remarquez une erreur par la suite,
vous devrez annuler votre offre et tout recommencer. Veillez donc a finaliser et signer votre offre
lorsque vous étes sir d’étre complet.

= gg e-Procurement Accueil BDA Fa fr 2

u Toit-M Général
- i - .
BN Ma Soumlss'O“ EN PREPARATION Annuler I'intérét

1a - Identification

20231212_MA-PO_pub01 > Ma Soumission > Documents /
1b - Lots

Date limite de soumission : 17/01/2024 10:00:00 CET Temps restant : 1 mois 4 jours

Accueil

Gérer les entreprises
1¢ - Documents

Profils de recherche

-/ o e o @

Identification Lots Documents Signatures Envoyer

Contrats

Bons de commande

Votre soumission n'a pas encore été envoyée et n'a pas été remise dans le coffre-fort de |'adjudicateur!

Mes dossiers

Tester la signature Documents Q, Rechercher D Ajouter document(s)
O Titre Nom du fichier Code de hachage Code de hachage seul
Formulaire Formulaire
O e e et e 1852208608 1hc3e9193d9ab69a8c 17390201 b8efachbdfcccoffcd3a861b654c  Non

Qui peut signer une offre ? En général, le ou les dirigeants de votre entreprise. Il convient d’aller voir
dans les statuts de celle-ci, qui en a le pouvoir.

Un mandat a également pu étre donné a une tierce personne (secrétaire, directeur commercial, etc.)
pour signer I'offre.
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https://bosa.service-now.com/eprocurement?id=kb_article_view&sysparm_article=KB0011348
https://bosa.service-now.com/eprocurement?id=kb_article_view&sysparm_article=KB0011348
https://bosa.service-now.com/eprocurement?sys_kb_id=c46932e71b1b6dd019e44371b24bcb2c&id=kb_article_view&sysparm_rank=1&sysparm_tsqueryId=73f7b19d1ba3bd143ff06421b24bcb80

Un conseil : il faut toujours joindre a I'offre le document prouvant votre capacité a signer (mandat,
procuration, statuts, etc.). Ajoutez le dans la partie « Documents » avant de finaliser et passer a la
signature.

14. SIGNATURE - Lorsque vous entrez dans I'onglet signature, on vous donne la possibilité soit de
signer avec un e-id (= votre carte d’identité électronique), soit de signer avec un logiciel de
signature externe et d’y importer |'offre signée.

28 e-Procurement Accueil  BDA e A

Toit-Métal
Entre
1a - Identification

Accueil o o ° o o

1b-Lots Identification Lots Documents Signatures

Général

Date limite de soumission : 17/01/2024 10:00:00 CET Temps restant : 1 mois 4 jours

Gérer les entreprises

1c - Documents

Votre soumission n'a pas encore été envoyée et n'a pas été remise dans le coffre-fort de I'adjudicateur!

Profils de recherche

2 - Signatures
Contrats

Code unigue du rapport de dépét : 46cafd7f
Bons de commande

Mes dossiers

Importer une copie signée

Lignes par page PRI

Signatures du rapport de ...

Télécharger

Tester la signature

Type Par A Signature qualifiée

La méthode la plus sdre, lorsque c’est possible pour vous, est de cliquer sur « signer avec I'e-ID ».
Insérez ensuite votre carte d’identité. Cliquez ensuite sur « je veux signer », encodez votre code pin et
signez.

- 2 .
" o Lire et connecter I'elD

o Saisissez le code PIN et signez

Signature numérique de ‘ba5c113a-759f-44f0-99e6-
6cf17e4b37f5 c08a736e-954f-4477-90b0-aabacc07a6a7.pdf

©

=g e e - + = 1 w2 | B | D® Q
Rapport de dépét généré par la plateforme e-Procurement (SPF Stratégie et Appui)

RAPPORT DE DEPOT

o

Bienvenue

Adjudicateur: NALM. Expert-Procurement - N.A L M. Expert-Procurement

Numéro de référence: 20231212_MA-PO_pub01 Vous étes sur le point de signer le document sur la gauche.

Code unique du rapport de dépdt 46catd7t
Aprés avoir lu le document, connectez votre lecteur de cartes a I'ordinateur,
insérez la carte elD dans le lecteur de cartes et appuyez sur le bouton Je veux

Detus ge feavepnse. signer pour signer numériquement le document
Nom de fentreprise:
Rt Pour signer le document, saisissez le code PIN de votre elD. Assurez-vous de
——— I'avoir a portée de main,
0403985105
ACRAS 9 St Remarque: vous ne pourrez pas télécharger le(s) document(s) signé(s) apres la
Qua des Carmes 84, 4100 Seraing, Belgique.
Adresse de Fentreprise:
Quai des Carmes 84, 4100 Seraing, Belgique
Mo A o one JE VEUX SIGNER
+32408653265
E-mail:
infotoiture@gmail.com Vous ne voulez pas signer ce docum
Cliquez sur Refuser pour refuser de signer le document.
Deétalls du contact
R = REFUSER
version: 1.5.0 - 1.5.1 - AjbhHXeEKuXxVDIM
Déclaration de confidentialité - Politique relative aux cookies - Déclaration d'accessibilité
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Dés que I'offre aura été signée, vous pourrez télécharger une copie du rapport de dépét signée en
cliquant sur les 3 points verticaux a coté de la signature.

15. Dés lors que le rapport de dépot a été signé, le statut de « Ma Soumission » passe « en attente
d’envoi ». Cliquez sur « envoyer » pour finaliser I’envoi de votre offre.

- e-Procurement Accuell

Geénéral

1a - Identification
Accueil
1b- Lots

Gérer les entreprises

1c - Documents
Profils de recherche

2 - Signatures
Contrats

Bons de commande

Mes dossiers

Tester la signature

BDA

Ma Soumission

20231212_MA-PO_pub01 > Ma Soumission > Signatures

A fr A

Remettre en préparation

-~

Date limite de soumission : 17/01/2024 10:00:00 CET

Temps restant : 1 mois 3 jours

Identification

Lots

Documents

Signatures

Vaotre soumission n'a pas encore été envoyée et n'a pas été remise dans le coffre-fort de I'adjudicateur!

Code unique du rapport de dépét : 46cafd7f

Signatures du rapport de ...

Télécharger Importer une copie signée Signer avec I'e-ID

16. Lorsque vous avez finalisé votre soumission, celle-ci passe en statut « envoyée ».

Accueil

Général

1a - Identification
Accueil

1b- Lots

Gérer les entreprises

1¢ - Documents
Profils de recherche

2 - Signatures
Contrats

3 - Envoyée

Bons de commande

Mes dossiers

Tester la signature

Ma Soumission

20231212_MA-PO_pub01 > Ma Soumission > Enveyer

Hyofr A

Date limite de soumission : 17/01/2024 10:00:00 CET

Identification

Lots

Documents

Votre soumission a été envoyée et remise dans le coffre-fort de I'adjudicateur !

Soumission envoyée par Héléne Xenitos le 13/12/2023 10:09 CET (horodatage officiel

2023 SPF Stratégle et Appul | Conditions d'utilisation | Déclaration de confidentialité

Politique de cookles

Temps restant : 1 mois 3 jours

Signatures

Envoyer

:13/12/2023 10:09 CET).

Helpdesk | Centre d'alde
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lll.  MES DOSSIERS

17. Vous retrouvez les offres que vous avez déposées dans I'onglet « Mes dossiers » dans la
colonne de menu a gauche.

28 e-Procurement Accueil BDA &

.
Mes dOSS|erS Afficher uniquement les favoris _ ] Q. Rechercher

Accueil

Dossier Titre Organisation Notifications activées

Gérer les entreprises

Acquisition et installation de

v 20231212_MA-PO stares N.A.L.M. Expert-Procurement Oui
Profils de recherche -
Marché de test formation ebp_2023- N Leading, Coaching and Consulting
~ Marché de test formation ebp Qui
1219 CommV
Contrats
Leadi Coach d C It
v Marché de test 2023 10 24 Marché de test eading. Coaching and Consulting oui
CommV
Bons de commande
Lignes par page : % - 1-3de3
Mes dossiers
Tester la signature
© 2023 SPF Stratégie et Appui | Conditions d'utilisation | Déclaration de confidentialité | Politique de cookies | Helpdesk | Centre d'aide

18. Si un marché public vous intéresse dans le BDA, mais que vous ne souhaitez pas encore
remettre offre, il est possible de I'ajouter dans vos favoris en cliquant sur « ajouter aux
favoris ». Vous retrouverez ce marché dans I'onglet « Mes dossiers ».

gg e-Procurement Accueil BDA -
OMC2_13122023_pubO1 |

Accueil

OMC2_13122023_pub01 > Général /

0 Il se peut que vous ne puissiez pas encore télécharger tous les documents relatifs aux marchés publics migrés. Dans ce
Documents cas, vous pouvez télécharger les documents sur I'ancienne plateforme.

Historique du marché

Gérer les entreprises

Profils de recherche

Contrats Objet du marché

Organisation
Instituut voor Wetenschap en Technologie

Bons de commande

Mes dossiers Titre
OoMC
Tester la signature Description
OoMC

Nature principale du marché
Services
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Se taire inviter
PAr un pouvoir
adjudicateur




D.Se faire inviter par un pouvoir adjudicateur

19. Dans le cadre notamment d’une procédure négociée sans publication préalable, un pouvoir
adjudicateur doit en principe inviter au moins 3 entreprises a remettre offre pour son marché.

Le pouvoir adjudicateur aura pris soin de rechercher notamment les entreprises qui auront
complété leur carte de visite sur e-Procurement. D’ou nos conseils, particulierement au point
3 ci-dessous, pour que vous complétiez bien vos données. Meilleures elles sont, meilleurs sont
vos chances d’apparaitre dans des résultats de recherche pertinents pour vous.

Dans ce cas-la, I'entreprise qui se fait inviter par le pouvoir adjudicateur recoit un e-mail
provenant de l'adresse email no-reply@bosa.fgov.be qui I'informe qu’elle a été invitée a
remettre offre a un marché public.

e-Procurement : invitation a soumissionner

° noreply@bosa.fgov.be € Répondre | % Répondreatous | —> Transférer | | g | | ***

A ven. 18-08-23 10:13

BO FOD Beleid & Ondersteuning

SO SPF Stratégie & Appui
Invitation a soumissionner

Cet e-mail a été envoyeé par / & partir d'une version de démonstration ou de test de la plateforme
e-Procurement. Vous pouvez l'ignorer.

Bonjour,

Vous avez été invité par DEMO - Service Public de Wallonie (SPW) a consullter l'invitation
portant le numéro de référence inv01 dans le dossier DMPA-Toiture.

» Invitation pour: LA TOITURE MODERNE - 0415356572
» Lien: df9a724i-d62e-40cc-8bfb-c4dc72c97d4c
s Mot de passe: ue16LzVAaAsTy

Madame, Monsieur,

Par la présente, nous vous invitons a remettre une offre pour le marché public suivant : Travaux
de toiture - rue du paradis 12

Le lien et le mot de passe communiqués ci-dessus vous permettent d’'acceder au dossier
spécifique & ce marché sur la plateforme e-Procurement. Vous pourrez y trouver les documents
du marché et y déposer votre offre.

Au besoin, consultez le centre d'aide e-Procurement.

Dans quel délai ?

Votre offre doit nous parvenir avant le 18/08/23 a 13h.

Une question ?

Un lien et un mot de passe uniques vous sont communiqués et vous octroient accés au dossier. Vous
pourrez remettre offre en suivant la procédure expliquée aux points 9 a 16.
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Tutoriel

Service public

de Wallonie

e-Procurement

Entreprises

Une question ? Contactez :

e.proc@publicprocurement.be (Tel :
+32 2 740 80 00) pour toute
question liée a I'utilisation de la
plateforme ;

ou

Le SPW pour toute question liée aux
marchés publics.

Wallonie _
service public

BO .
sq e-Procurement

Accueil
Dossiers

Mes dossiers

Contrats

Accueil
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